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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

N° Area de Trabajo Cédigo Descripcién

1 |OA-PATRIMONIO PATR-1 Registro de Bienes Patrimoniales en el SIMI

2 |OA-PATRIMONIO PATR-2 Registro de bienes patrimoniales de terceros

3 |OA-PATRIMONIO PATR-3 Alta de bienes patrimoniales por saneamiento

4 |OA-PATRIMONIO PATR-4 Alta de bienes patrimoniales por Permuta / Donacién / Reposicién
5 |OA-PATRIMONIO PATR-5 Alta de bienes patrimoniales — Fabricacién

6 |OA-PATRIMONIO PATR-6 Baja de bienes patrimoniales - excedencia

7 |OA-PATRIMONIO PATR-7 Baja de bienes patrimoniales - obsolescencia técnica

8 |OA-PATRIMONIO PATR-8 Baja de bienes patrimoniales — mantenimiento/reparacién onerosa
9 |OA-PATRIMONIO PATR-9 Baja de bienes patrimoniales por pérdida/robo/sustraccion

10 |OA-PATRIMONIO PATR-10 Baja de bienes patrimoniales por reembolso s

11 |OA-PATRIMONIO PATR-11 Baja de bienes patrimoniales por reposicion

12 |OA-PATRIMONIO PATR-12 Afectacion en uso

13 |OA-PATRIMONIO PATR-13 Destruccién

14 |OA-PATRIMONIO PATR-14 Donacién

15 |OA-PATRIMONIO PATR-15 Elaboracion de propuesta de Venta

16 |OA-PATRIMONIO PATR-16 Subasta Publica

17 |OA-PATRIMONIO PATR-17  |Subasta Restringida

18 |OA-PATRIMONIO PATR-18 Toma de inventario

19 |OA-PATRIMONIO PATR-19 Asignacion de bienes en uso

20 |OA-PATRIMONIO PATR-20 Devolucion de bienes al cese, renuncia o destitucién.

21 |OA-PATRIMONIO PATR-21 Pérdida, de bienes patrimoniales

22 |OA-PATRIMONIO PATR-22 Reposicion de bienes patrimoniales

23 |OA-PATRIMONIO PATR-23 Requerimiento para la contratacion de polizas de seguros de bienes patrimoniales asegurables.
24 |0OA RECURSOS HUMANOS RECUH-1  |Captacion de personal a Plazo fijo

25 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-2  [Captacion de personal CAS

26 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-3 _ |Captacion de personal de construccion civil y régimen privado

27 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-4  [Suscripcion de contrato y elaboracion y actualizacidon de Base de Datos de Contratos de Personal.
28 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-5 _ |Apertura y actualizacién del legajo del personal contratado a plazo fijo y CAS.
29 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-6 |Induccién del personal nuevo

30 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-7 |Elaboracién de Planillas de Plazo Fijo y CAS.

31 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-8 |Elaboracién de Planillas de Jornales

32 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-9  |Registro y declaracion en el PDT 0601.

33 |OA RECURSOS HUMANOS RECUH-10 |[Otorgamiento de permisos sin goce de remuneraciones.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

N° Area de Trabajo Cédigo Descripcion

34 |OA RECURSOS HUMANOS RECU H-11 Otorgamiento de licencia con goce de remuneraciones.

35 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-1 |Revision del expediente de contrataciones directas de bienes

36 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-2 |Revision del expediente de contrataciones directas de servicios y consultorias.

37 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD CONTA-4 |Control del pago de valorizaciones,

38 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD CONTA-5 |Revision de planillas de pagos del personal contratado a Plazo Fijo y CAS

39 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-6 |Revision de planillas de jornales

40 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |[CONTA-8 [Revision de planillas de viaticos

41 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-9 |Encargos Internos a personal de la institucion

42 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD _ |CONTA-10 |Registro en el SIAF - SP de la fase de devengado

43 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD _ |CONTA-11 |Anilisis detallado de los gastos en las metas presupuestales.

44 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD CONTA-12 |Percepcion de ingresos contenidos en el TUPA

45 Percepcion de ingresos por devoluciones de menores gastos, sanciones y otros para su reversion al Tesoro
OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  [CONTA-13 |Publico

46 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  |[CONTA-14 |Registro en el SIAF - SP de la fase del Girado

47 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  |CONTA-18 [Conciliacién mensual de pago de tributos y aportaciones.

48 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD [CONTA-19 |Elaboracion mensual del AF9 o informacion de conciliacién de cuenta

49 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-20 [Elaboracion del Libro Bancos

50 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  [CONTA-21 |Recepcion, control, custodia y devolucion de cartas fianzas

51 Contabilizacion diaria de las fases de: ingresos y gastos, y formulacion de las notas contables complementarias
OA UNIDAD DE CONTABILIDAD CONTA-22 |en el SIAF-SP.

52 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  |CONTA-23 [Aandlisis de las cuentas contables en general.

53 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD |CONTA-24 [Conciliacion bancaria

54 Elaboracién de los estados financieros y presupuestarios, presentacion y sustentacion ante el pliego y
OA UNIDAD DE CONTABILIDAD CONTA-25 |transmision via SIAF - SP

55 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  [CONTA-26 |Impresion y custodia de los libros contables principales.

56 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  [CONTA-27 |Revision y visacion de las liquidaciones financieras

57 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  |CONTA-28 |Elaboracion del Acta de conciliacion contable por transferencia de obra.

58 |OA UNIDAD DE CONTABILIDAD  |CONTA-28 |Revision de liquidaciones de beneficios sociales.

59 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Logl Programacion y control de los servicios de mantenimiento de los inmuebles, muebles,

60 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log2 Adquisicién de seguros para los activos fijos, inmuebles, maquinaria, vehiculos y equipamiento.

61 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log3 Contratacion de servicios que requiere la Entidad.

62 _|OA UNIDAD DE LOGISTICA Logd Elaboracion del COA para SUNAT

63 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log5 Elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS
N° Area de Trabajo Cédigo Descripcién
64 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Logb Modificacion y Registro en el SEACE, del Plan Anual de Contrataciones.
i OA UNIDAD DE LOGISTICA Log7 Contratacion de bienes y servicios a traves de procesos de seleccion en el marco de La Ley de Contrataciones..
66 Elaboracion de la informacién de caracter obligatorio para su presentacién en la pagina web institucional
OA UNIDAD DE LOGISTICA Log8 mensualmente
67 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log9 Mantenimiento del Libro de actas de los procesos de seleccion.
68 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log10 Inormacion semestral de los procesos de seleccion para remitir al titular de la Entidad.
& Elaborar las Ordenes de compra y de Servicios por las diferentes fuentes de financiamiento y mantener
OA UNIDAD DE LOGISTICA Logll actualizado el archivo.
70 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Log12 Registrar los compromisos en el SIAF - SP y efectuar el seguimiento en sus diferentes fases.
1 Recepcion los bienes adquiridos, dando conformidad a la guia de remision y a la 6rden de compra - guia de
OA UNIDAD DE LOGISTICA Logi3 internamiento
72 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Logl4 Registrar los bienes ingresados en Almacén Central en el kardex y tarjetas visibles.
73 |OA UNIDAD DE LOGISTICA Logl5 Controlar y verificar la adquisicién de materiales puesto en obra
Recibir los bienes y materiales sobrantes de obras y otros proyectos o actividades, con la correspondiente Acta
74 de Entrega - Recepcion, elaborando consecuentemente las Notas de Entrada al Almacén - NEAS, debidamente
OA UNIDAD DE LOGISTICA Log16 valorizadas
75 Distribucion los bienes adquiridos a través del Pedido de Comprobantes de Salida - PECOSA, de acuerdo a los
OA UNIDAD DE LOGISTICA Logl7 requerimientos efectuados por las diferentes areas del PEHCBM
s OA UNIDAD DE LOGISTICA Logl8 Elaborar y conciliar la informacién mensual de ingreso y salida de bienes, con la Unidad de Contabilidad
= OA UNIDAD DE LOGISTICA Log19 Integrar la Comision de Inventario Anual de Bienes en el Almacén C entral y los periféricos del PEHCBM
78 Supervisar los almacenes periféricos de obras en ejecucién y paralizadas, asi como de otros proyectos y
OA UNIDAD DE LOGISTICA Log20 actividades
Ly OA UNIDAD DE LOGISTICA Log21 Organizar y supervisar la vigilancia y limpieza de oficinas de las instalaciones de la sede central del PEHCBM
80 |DDAY PIP DDA-01 |Formulacion del Plan Operativo
81 |[DDAYPIP DDA-02 |Desarrollo y Formulacion de Proyectos
82 |DDAYPIP DDA-03 |Asistencia Tecnica
83 |DDAY PIP DDA-04 |Formulacion de Proyectos de Inversion Privada
84 |OPP OPP-01 Plan Estratégico Institucional - PEI
85 |OPP OPP-02 Programacion y Formulacion de Presupuesto Institucional
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

N° Area de Trabajo Cédigo Descripcién

86 |OPP OPP-03 Plan Operativo Institucional

87 |OPP OPP-04 Programacién de Ccompromisios Anuales

88 |OPP OPP-05 Certificacion Presupuestal

89 |OPP OPP-06 Modificacién Presupuestaria

90 |OPP OPP-07 Avance Fisico y Financiero Mensualizado

91 |OPP OPP-08 Conciliacion y Cierre de Ejercicio Presupuestal

92 |OPP OPP-09 Manual de Procedimiento - PEHCBM

93 |OPP OPP-10 Elaboracién del Cuadro Tarifario

94 |OPP OPP-11 Elaboracién del Manual de Operaciones - M.O

95 |OPP 0PP-12 Elaboracién del Manual de Organizacion y Funciones

96 |OPP OPP-13 Evaluacion del Plan Operativo Institucional

97 |OPP OPP-14 Evaluacidn de la Ejecucion Fisica y Financiera

98 |OPP OPP-15 Memoria Anual

99 |OAL OAL-01 Contratos en General

100 [OAL OAL-02 Elaboracion de Poryectos de Resoluciones Gerenciales

101 |OAL OAL-03 Absolucién de Consultas

102 |[OAL OAL-04 Defensa Judicial Administrativa y Arbitral

103 |GG ARCHIVO GENERAL ARCH-01  |Transferencia de Documentos

104 |GG ARCHIVO GENERAL ARCH-02  |Organizacion de documentos en archivo secretarial o de gestién

105 |GG ARCHIVO GENERAL ARCH-03  |Eliminacién de documentos

106 |GG ARCHIVO GENERAL ARCH-04  |Servicio de Informacidn.

107 |DEP EST-01 Asesoramiento técnico a la Gerencia General durante la ejecucién de obras por contrata.

108 |DEP EST-02 Elaboraci6n de términos de referencia y supervision de estudios por contrata.

109 [DEP EST-02 Elaboracion de Expedientes Técnicos y proyectos por Administracion Directa.

110 [DMA ACR ACR-CE1  |Elaboracién del Plan Operativo Anual - POA.

111 |[DMA ACR ACR-CE2 Actualizacion del Plan Maestro.

112 |DMA ACR ACR-CE3 Elaboracién de la Memoria y Balance Anual.

113 |DMA ACR ACR-CE4 Elaboracion del Plan de Manejo de Recursos.

114 [DMA ACR ACR-CES  |Elaboracién del Plan de Uso Piblico.

115 |DMA ACR ACR-CE6 Elaboracion del Plan de Trabajo Trimestral.

116 |DMA PROGRAMA AGROFORESTAL [PAF - 1 Elaboracién del PLAN OPERATIVO ANUAL — POA

117 _ ' Elaboracion, PLAN DE MANEJO FORESTAL, PLANES CONCERTADOS DE MANEJO FORESTAL y DIAGNOSTICOS
DMA PROGRAMA AGROFORESTAL [PAF - 2 RURALES PARTICIPATIVOS.
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PROYECTO ESPECIA
AGA CENTRAL Y

..... T s 2

Resolucion Gerencial

N° 482-2011-GRSM-PEHCBM /GG
Tarapoto, 30 de Noviembre del 2011

VISTOS:

El Informe N° 021-2011-GRSM-PEHCBM/OPP, de fecha 30 de Noviembre del
2011, de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, que solicita la aprobacién del
Manual de Procedimientos del Proyecto Especial Huallaga Central y Bajo Mayo

45l
£ £/ CONSIDERANDO:

Suaonet

Que, el Proyecto Especial Huallzga Central y Bajo Mayo, fue
creado por Decreto Ley N° 22517, y mediante decreto supremo N° 076-2006-PCM es
incecrporado al programa de transferencias, efec'ivizandose su incorporacion al
+\ pliego 459-Gobierno Regional San Martin, mediante: la transferencia de partidas del

-\ agfo fiscal 2007, dispuesta por el Decreto Supremo N° 019-2007-EF y Decreto
~ | Supremo N° 044-2007-EF;

< |
N |

O e

Que, el Manual de procedimientos, es un documento descriptivo y
de sistematizacion normativa, teniendo también un cardcter instructivo o
informativo, conteniendo el forma detallada las acciones secuenciales que se
siguen en la ejecucién de los procesos generados para el cumplimiento de las
funciones y deberd guardar coherencia con los dispositivos legales y administrativos,
que regulan el funcionamiento de la Entidad;

Que, mediante el documento del visto, el Jefe de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto, hace llegar la cctudlizaciéon del Manual de
Procedimientos, desarrollado por cada uno de las Direcciones y Oficinas de la
Entidad, que contienen la descripcién de actividades que deben seguirse en la
realizacién de las funciones de nuestra Ejecutora, por lo que corresponde expedir el
acto resolutivo de aprobacidn.

Con la facuitad concedida en la Resolucion Ejecutiva Regional N°
926-2011-GRSM/PGR, del 28 de Junio del Dos Mil Once, y con las visaciones de la
Oficina de Asesoria Legal y Oficina de Administracién y Oficina de Planificacién y
Presupeusto;




@.‘H"ﬁ PROYECTO ESPECIAL
W sanmniartin

GORIEAND RESIOMNAL

Resolucion Gerencial

N° 482-2011-GRSM-PEHCBM /GG
Tarapoto, 30 de Noviembre del 2011

SE RESUELVE:
Articulo _primero.- Aprobar el Manual de Procedimientos — MAPRO del Proyecto
Especial Huallaga Central y Bajo Mayo, por todo lo expuesto anteriormente.

Articulo segundo.- Hacer llegar un ejemplar del Manual de Procedimientos, a todas
las Oficinas y/o Direcciones del Proyecto Especial Huallaga Central y Bajo Mayo.

istrese y Comuniquese

Gerente Geheral - PEHCBM
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PROYECTO ESPECIAL
 HUALLAGA CENTRAL Y BAJO MAYO

NOTA DE ENVIO - G.G

4219

DOCUMENTO FECHA DE DOCUMENTO
30/11/2011
INFORME N* 021-2011-GRSM-PEHCBM/OPP FECHA DE RECEPCION
30/11/2011
REMITIDO POR "
Ing. Elvis Vidaurre del Aguila- Jefe Oficina Planificacién y Presupuesto i 47 53 GLORIA
i
ASUNTO Alcanza la actualizacién del Manual de Procedimientos desarrollado por cada uno de las direcciones y
oficinas del PEHCBM y solicita la aprobacién mediante Resolucién Gerencial. Adjunta Un anillado y CD
N
N° ORDEN DE PARA INDICAGION FIEMM FECHA
1 GG 0 RrL >)1/18 ~— 3o /1)
2 /
3
4 ]
5 4
6
7
8
INDICACIONES (ACCIONES)
1.- URGENTE 9. Corregir 17.- Informe Escrito
2.- Preparar Respuesta 10. Verificar 18.- Segun solicitado
3.- Citar a Reunién 11. Accidn necesaria 19.- Remitir
4.- Coordinar 12. Contestar 20.- Acumular al Principal
5.- Transcribir 13. Acomparfiar antece 21.- Proyectar Resolucidn
6.- Revisar 14. Devolver 22.- Segun Instruccién
7.- Su Conocimiento 15. Su opinién 23.- Archivo (D Efecutiva)
8.- Apersonarse 16. Informe Oral 24.- Archivo
MAYORES DETALLES

Gerencia Gene

OFICINAASESOR

wcto Especial
30 Mayo
A LEGAL

ral del Proy

eal v B
Huallaga Centrat ¥

BT

W

3 0 N0V, 201 |
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El presente es para alcanzarle la actualizacion del Manual de
Procedimientos, desarrollado por cada uno de las direcciones y oficinas del
PEHCBM, documento que contiene la descripcion de actividades que deben

seguirse en la realizacién de las funciones de nuestra ejecutora.

El manual incluye ademas los puestos o unidades administrativas que

intervienen precisando su responsabilidad y participacion.

En él se encuentra registrada y transmitida sin distorsién la informacion
basica referente al funcionamiento de todas las unidades administrativas, para
facilitar las labores de auditoria, la evaluacién y control interno y su vigilancia, la
conciencia en los trabajadores, directores y jefes de oficina de que el trabajo se

esta realizando o no adecuadamente.

Por tanto, solicito a su despacho la aprobacién mediante Resolucién
Gerencial del PEHCBM.

Atentamente,

Fugy. Kiois Vidaverrk del Agreide
Jefe Oflcina de’planificacion y
presupuestt

e , @ ‘
. pavh o - PROYECTO ESPECIAL 0o4y
i 2 sanmgmr!! HUALLAGA CENTRAL Y BAJO MAYO
° - GOBIERNO REGIONAL
“Afio del Centenario del Machu Picchu del Mundo”
‘EE&]’&I&?&@ . ROYECTO ESPECIAL |
HUALLAGACE /7. ¢ BAJO MAYD
SECR..amp*a
INFORME N° 021-2011-PEHCBM/OPP FECHAL D02 e W, wama .
FIRMA Gkﬁwﬁ\ BEG: . '!;{d’
RECIB: . D
PARA : ING. JAVIER HIDALGO LECCA a2 .E' Eﬁ a_" . -lﬁ-—-—-
Gerente General PEHCBM
DE : ING. ELVIS ROLAND VIDAURRE DEL AGUILA
ASUNTO : Actualizacion del Manual de Procedimientos del PEHBM
FECHA : Tarapoto, 30 de Noviembre 2011
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PROYECTO ESPECIAL
HUALLAGA CENTRAL Y BAJO MAYO

regionverde
GOBIERNO REGIONAL

INTRODUCCION

Dentro del marco de la modernizacion de la gestién del Estado, estd promover una
gestion adecuada a las exigencias que el proceso de transformacién que ocurre en el pais,
requiere de entidades eficientes.

Las entidades publicas dentro de estas concepciones deben contar con todos los
documentos de gestion que le permita alcanzar sus objetivos y metas previstas,
armonizando y concertando las actividades de los diferentes 6rganos de cada entidad.

El Manual de Procedimientos-MAPRO- es un documento descriptivo y de sistematizacion
normativa; teniendo también un cardcter instructivo o informativo. Contiene en forma
detallada las acciones secuenciales que se siguen en la ejecucién de los procesos
generados para el cumplimiento de las funciones y deberad guardar coherencia con los
dispositivos legales y administrativos, que regulan el funcionamiento de la entidad.

El plazo de duracién estimado para cada procedimiento estd en funcién a la carga de
trabajo de los diversos érganos intervinientes en su desarrollo; asimismo a la complejidad
de los casos presentados; las acciones previstas para cada procedimiento son sencillas,
claras y flexibles, sin descuidar las exigencias minimas que deben cumplir.

Los procedimientos considerados en el presente Manual deben ser revisados
periédicamente a fin de ser actualizados, cuando se apruebe o modifique una disposicién
que afecte directa o indirectamente el desarrollo de los mismos, en un plazo no mayor de
30 dias a partir de la referida aprobacion o modificacién, incorporando las modificaciones
que haya lugar en los respectivos manuales o a solicitud de las oficinas institucionales
integrantes del sistema, a fin de redisefiar algunos procesos por encontrarse desfasados y
hacer que sean mds eficaces y oportunas.

Oficina de Planificacién y Presupuesto
Direccién: Av. Circunvalacién s/n Sector Tarapotillo — Tarapoto - Telf. 051)(042) 526884
www.pehcbm.gob.pe
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sanma_rtln PROYECTO ESPECIAL
regiénverde HUALLAGA CENTRAL Y BAJO MAYO
GOBIERNO REGIONAL
DATOS GENERALES
2.1 OBIJETIVO
- Establecer las pautas, pasos y periodos de los procedimientos utilizados en el
Proyecto Especial Huallaga Central y bajo Mayo — PEHCBM - para el cumplimiento
de las funciones y responsabilidades de sus trabajadores, funcionarios y directivos.
- Facilitar el cumplimiento de las funciones que compete a las diferentes Oficinas y
Direcciones de la Institucidn, asi como orientar el acceso a los servicios que se
brinda a la comunidad.
2.2 ALCANCE

El ambito de aplicacién de las disposiciones contenidas en el presente Manual de
Procedimientos Administrativos comprende a todos los Organos conformantes del
Proyecto Especial Huallaga Central y Bajo Mayo, organismo desconcentrado del
Gobierno Regional de San Martin.

2.3 APROBACION Y ACTUALIZACION.
El Manual de Procedimientos Administrativos serd aprobado mediante Resolucién
Ejecutiva Regional y su modificacion sera propuesta por cada Oficina, sélo cuando
haya cambios en la legislacion vigente o cuando los procedimientos disefiados no den
los resultados esperados.

BASE LEGAL

Decreto Ley N2 22517 del 01 de Mayo de 1979. Creacién del Proyecto Especial
Huallaga Central del Bajo Mayo.

Decreto Supremo N° 019 — 2007 — EF del 22 Febrero 2007 Autoriza transferencia
Recursos a favor de Gobierno Regional San Martin, Decreto Supremo N° 044- 2007 —
EF Modifica del Art.1°y el Anexo del DS N° 019-2007-EF del 17 Abril 2007.

Directiva N2 002-77-INAP/DNR, Normas para la Formulacion de los Manuales de
Procedimientos.

Ordenanza Regional N2 020-2010-GRSM/CR del 12 de Agosto del 2010, que aprueba
el Manual de Operaciones - MO y el Cuadro Recursos Humanos - CRH - Del Proyecto
Especial Huallaga Central y Bajo Mayo — PEHCBM.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 20147-2010/PGR del 28 de Diciembre del 2010, que
aprueba el Manual de Organizacién de Funciones - MOF del Proyecto Especial
Huallaga Central y Bajo Mayo — PEHCBM.

Resoluciéon Gerencial N° 530-2010-GRSM-PEHCBM/GG del 30 de Diciembre del 2010,
aprueba el Presupuesto de Recursos Humanos — PRH del afio 2011 para el Proyecto
Especial Huallaga Central y Bajo Mayo — PEHCBM. A

Oficina de Planificacién y Presupuesto
Direccién: Av. Circunvalacién s/n Sector Tarapotillo - Tarapoto - Telf. 051)(042) 526884

www.pehcbm.gob.pe




